Wytyczne dla zarzadow i komisji rewizyjnych ROD
w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych
i konferencji delegatow
w rodzinnych ogrodach dzialkowych

w biezacej kadencji

Wstep

Niniejsze opracowanie zawiera zbidr zasad, wytycznych, instrukcji oraz
zalecen niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia walnych zebran
sprawozdawczych ROD (zwanych dalej ,,WZ”) oraz konferencji delegatow
(zwanych dalej ,,KD”) w trakcie biezacej kadencji organow PZD. Wytyczne te
obowigzuja do momentu ogloszenia 1 przeprowadzenia najblizsze; kampanii
sprawozdawczo-wyborczej w ROD.

Podstawa prawng niniejszego opracowania sg przepisy nowego Statutu
PZD, uchwalonego przez XV Krajowy Zjazd Delegatow Polskiego Zwigzku
DziatkowcoOw w dniu 4 grudnia 2024 roku. Przepisy te weszty w zycie z dniem
16 kwietnia 2025 r., wprowadzajac istotne zmiany w funkcjonowaniu Zwigzku,
ktore bezposrednio wptywaja na procedure przeprowadzania WZ w ROD.

Jedng z kluczowych zmian wynikajacych z nowego Statutu jest
wprowadzenie do struktury organizacyjnej PZD Jednostek Rejonowych — sg to
struktury fakultatywne, funkcjonujace pomiedzy ROD a Okregiem.

W niniejszej broszurze, obok czgsci merytorycznej, zamieszczone zostaly
wzory dokumentow  niezb¢ednych do  przeprowadzenia  WZ/KD
sprawozdawczych.

W przypadku sytuacji nietypowych, wystepujacych w ROD sporadycznie 1
wymagajacych dodatkowych decyzji WZ/KD (a tym samym niestandardowych
dokumentow), niezbedne wzory beda udostepniane Zarzadom ROD przez
wiasciwe Okregi lub bezposrednio za posrednictwem programu DGCS PZD
System.



Rozdzial I — Zadania organow ROD przed walnym zebraniem

1. Zadania Zarzadu ROD

Organizacja WZ/KD stanowi jeden z podstawowych obowigzkow Zarzadu

ROD. Dziatania te musza zosta¢ podjete z odpowiednim wyprzedzeniem, aby

zebranie moglto odby¢ si¢ w statutowym terminie, tj. do 15 maja.

1. Przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej i planistycznej Zarzad ROD

jest zobowigzany do przygotowania nastgpujacych dokumentow:

Sprawozdanie z dzialalnosci Zarzadu ROD za ubiegly rok.
Sprawozdanie finansowe ROD za ubiegty rok.

Projekt planu pracy na biezacy rok.

Projekt preliminarzy finansowych ROD na biezacy rok.

Projekty uchwal, w szczegdlnosci dotyczacych optat ogrodowych
(kalkulacje) oraz zadah inwestycyjnych/remontowych (wraz z wymagang
dokumentacjg).

2. CzynnoSci organizacyjne

Uzgodnienie terminu: Planowany termin zebrania nalezy uzgodni¢ z
wihasciwym Okregiem PZD w celu zapewnienia obstugi ze strony
przedstawiciela Okregu.

Porzadek i regulamin: Przygotowanie projektu porzadku obrad oraz
regulaminu walnego zebrania (konferencji delegatow).

Lista obecnosci: Przygotowanie listy obejmujacej wylacznie cztonkow
PZD w danym ROD.

Obsluga zebrania: Wytypowanie kandydatow na Przewodniczacego
WZ/KD 1 umozliwienie im wcze$niejszego kontaktu z obstugujacym
WZ/KD przedstawicielem Okregu.

3. Zwolanie Walnego Zebrania (Konferencji Delegatow) Podstawg zwotania
zebrania jest uchwala Zarzadu ROD, w ktorej okresla si¢ termin 1 miejsce

zebrania. W przypadku spelnienia wymogow statutowych (§ 58 ust. 1 Statutu
PZD), Zarzad moze zdecydowac o organizacji KD.



4. Zawiadomienie czlonkow PZD. Prawidlowe zawiadomienie jest kluczowe dla

waznosci zebrania.

Termin: Zawiadomienia nalezy dostarczy¢ na co najmniej 14 dni przed
terminem WZ/KD.

Forma: Pisemna — za po$rednictwem poczty tradycyjnej (list zwykty, nie
jest wymagany polecony), firmy kurierskiej lub dorgczona bezposrednio za
pokwitowaniem.

o Opcja elektroniczna: Dopuszcza si¢ wysylke e-mailem, pod
warunkiem posiadania pisemnej zgody cztonka PZD na t¢ forme
powiadamiania.

Tres¢ zawiadomienia: Musi zawiera¢ dzien, godzing i miejsce zebrania,
porzadek obrad oraz miejsce 1 termin wyltozenia materiatow
sprawozdawczych.

Drugi termin: W zawiadomieniu powinna znalez¢ si¢ informacja o
planowanym II terminie WZ. Brak tej informacji uniemozliwi odbycie WZ
w II terminie w przypadku braku frekwencji.

Wazine — Mationkowie: Zawiadomienie do matzonkow posiadajgcych wspdlne

prawo do dziatki nalezy wystac¢ do kazdego z mationkow odregbnie i w osobnych

przesytkach. Wynika to z zasady osobistego wykonywania praw czlonkowskich (§
14 ust. 2 Statutu PZD).

Powiadomienie Okregu: Zarzad ma obowigzek zawiadomi¢ Okregowy
Zarzad o terminie 1 porzadku obrad.

5. Wylozenie materialow do wgladu Jest to obowigzek statutowy (§ 61 ust. 2
Statutu PZD), majacy na celu zapewnienie jawnos$ci dziatan organéw ROD oraz
prawidtowosci przebiegu WZ/KD.

Termin: Na co najmniej 7 dni przed WZ/KD.

Czas udostepnienia: Minimum jeden termin przez co najmniej 2 godziny,
w godzinach dogodnych dla 0sob pracujacych.

o Dodatkowy termin: W przypadku duzego zainteresowania,
uniemozliwiajagcego wszystkim zapoznanie si¢ z dokumentami,
Zarzad wyznacza dodatkowy termin. Informacj¢ o tym zamieszcza
si¢ na tablicach ogloszen lub stronie internetowej ROD.



o Dokumenty podlegajace wylozeniu:

o

o

Sprawozdania za ubiegly rok (Zarzadu, Finansowe, Komisji
Rewizyjnej).

Projekty planow na rok biezacy (Plan pracy, Preliminarz finansowy).
Projekty uchwat (w tym dotyczace optat ogrodowych).

Dokumentacja inwestycyjna (wnioski, zakres prac, kosztorysy,
zrodla finansowania).

Projekt regulaminu WZ/KD.

Wyjagtek: Wylozeniu nie podlegajq dokumenty Zrodlowe (faktury, umowy,
korespondencja) oraz protokoty z posiedzen organow ROD. Dokumenty te bada

wylqcznie Komisja Rewizyjna.

I1. Zadania Komisji Rewizyjnej ROD

Rola Komisji Rewizyjnej przed walnym zebraniem koncentruje si¢ na kontroli
1 ocenie dzialalno$ci Zarzagdu ROD. Zgodnie z § 93 Statutu PZD, Komisja
przygotowuje na WZ/KD nastepujace dokumenty:

1. Sprawozdanie z dzialalnosci Komisji Rewizyjnej za ubiegly rok.

2. Ocena i wnioski w sprawie zatwierdzenia (lub odrzucenia):

@)

@)

Sprawozdania z dziatalno$ci Zarzadu ROD.

Sprawozdania finansowego ROD (w tym Funduszu Rozwoju 1
Oswiatowego).

3. Opinia dotyczaca projektu preliminarza finansowego na biezacy rok.

4. Protokol z badania sprawozdania finansowego: Komisja musi
stwierdzi¢, czy sprawozdanie sporzadzono na drukach Jednostki Krajowe;j
PZD oraz czy jest zgodne z Zakladowym Planem Kont, ustawa o
rachunkowosci 1 uchwatami PZD.



Rozdzial 2 — Komisje Walnego Zebrania Sprawozdawczego

W celu sprawnego przeprowadzenia obrad, WZ/KD powotuje komisje,
ktore realizuja okreslone zadania proceduralne. Ponizej przedstawiono wykaz
komisji oraz zakres ich obowigzkdow.

I. Komisja Mandatowa

Jest to komisja niezbe¢dna do formalnego rozpoczecia obrad. Jej gtownym
zadaniem jest weryfikacja frekwencji.

1. Zadania komisji:

o Stwierdzenie prawomocnosci: Komisja ustala na podstawie listy
obecnosci, czy WZ/KD jest prawomocne 1 zdolne do podejmowania
uchwat.

« Weryfikacja kworum:

o Walne Zebranie: Prawomocno$¢ w I terminie wymaga udziatu
ponad potowy cztonkéw PZD. W II terminie uchwaty sg wazne bez
wzgledu na liczbe obecnych (o ile zawiadomienie zawierato
stosowng informacje).

o Konferencja Delegatow: Wymaga udziatlu ponad polowy liczby
wybranych delegatow. Stwierdzenie braku wymaganego kworum
uniemozliwia rozpoczecie 1 przeprowadzenie konferencji.

« Dokumentacja: Komisja sporzadza protokot ze swojej pracy, ktorego
obowigzkowym zalacznikiem jest podpisana lista obecnosci.

I1. Komisja Uchwal i Wnioskow

Komisja ta odpowiada za merytoryczng stron¢ podejmowanych decyzji
(uchwat) oraz stanowisk.

1. Zadania komisji:

+ Rejestracja projektow: Przyjmowanie 1 rejestrowanie projektow uchwat,
stanowisk oraz wnioskow zglaszanych przez Zarzad ROD lub cztonkow
PZD bioracych udziat w zebraniu.



o Opracowanie tresci: Uwzglednianie w tresci dokumentow wszystkich
zmian, poprawek 1 uwag przyjetych przez WZ/KD.

« Referowanie: Przewodniczacy komisji przedstawia sprawozdanie z pracy
komisji. W czes$ciach sprawozdawczych WZ/KD odczytuje kolejno
projekty uchwat (stanowisk), wskazujac na naniesione poprawki, a
nastepnie — po uzgodnieniu ostatecznej tresci — zwraca si¢ do
Przewodniczacego zebrania o przeprowadzenie glosowania.

2. Dokumentacja: Komisja sporzadza protokét ze swojej pracy.

I11. Komisja Wyborcza

Powotanie tej komisji na WZ/KD sprawozdawczym nie jest obligatoryjne.
Nastepuje wylacznie w sytuacji, gdy zachodzi potrzeba przeprowadzenia
wyboréw uzupetniajacych (do organow ROD lub na delegata).

1. Zadania komisji:

o Przyjmowanie zgloszen: Rejestracja kandydatow zglaszanych przez
osoby uprawnione do glosowania.

o Weryfikacja kandydatow: Sprawdzenie, czy zgloszeni kandydaci nie
podlegaja ograniczeniom statutowym. Zarzad ROD ma obowiazek
przekaza¢ Komisji Wyborczej informacje o ewentualnych przeszkodach
(np. zakaz petnienia funkcji w zwigzku z sankcjami z § 43 Statutu PZD).

o Prezentacja: Przewodniczacy komisji przedstawia zebranym listg
zgloszonych kandydatow.

2. Dokumentacja: Komisja sporzadza protokét ze swojej pracy.

IV. Komisja Skrutacyjna

Komisja ta powolywana jest wylacznie w przypadku zarzadzenia
glosowania tajnego.

1. Kiedy jest powolywana? Decyzje o powotaniu podejmuje WZ/KD, jesli na
zadanie co najmniej potowy obecnych czlonkéw uprawnionych do gtosowania,
zarzadzono tajne wybory uzupetniajace (zgodnie z § 33 ust. 2 Statutu PZD).



2. Zadania komisji:
« Organizacja i1 przeprowadzenie gtosowania tajnego.
« Policzenie oddanych gloséw.
« Ustalenie i ogloszenie wynikow wyborow.

3. Sklad komisji: Cztonkami moga by¢ cztonkowie obecni, z zastrzezeniem, ze
czlonek komisji skrutacyjnej nie moze kandydowaé¢ w wyborach, ktore
komisja ta obstuguje.



Rozdzial 3 — Przebieg Walnego Zebrania Sprawozdawczego
(Konferencji Delegatow)

Ponizszy opis procedury obradowania jest zgodny z proponowanym
porzadkiem obrad WZ/KD zawartym we wzorach dokumentow.

1. Zasady ogolne i frekwencja

1. Potwierdzenie obecnosci Wstepem do udziatu w WZ/KD jest ztozenie podpisu
na liScie obecnosci. Lista musi obejmowac wszystkich cztonkéw PZD w danym
ROD albo wszystkich delegatéw (imiona, nazwiska, numery dziatek).

« Malzonkowie: Jesli oboje sg cztonkami PZD, kazdy z nich musi podpisac
si¢ w odrgbnej pozycji na licie.

2. Osobiste wykonywanie praw Prawa cztonkowskie (udziat, glosowanie,
kandydowanie) moga by¢ wykonywane wylacznie osobiscie. Udziat
pelnomocnikow jest niedopuszczalny (§ 14 ust. 2 Statutu PZD).

3. Kworum i terminy Oceny prawomocnosci zebrania w I terminie dokonuje
Prezes Zarzadu ROD na podstawie listy obecnosci.

o I termin: WZ jest wltadne podejmowac uchwaly, jesli bierze w nim udziat
ponad potowa cztonkow PZD danego ROD.

o II termin: Jesli w I terminie brak jest wymaganej frekwencji, WZ moze
odby¢ si¢ w II terminie (o ile poinformowano o tym w zawiadomieniu).
Uchwaty podjete w II terminie sg wazne bez wzgledu na liczbe obecnych.

« Konferencja Delegatow: Odbywa si¢ wylacznie w jednym terminie.
Wymagana jest obecno$¢ ponad potowy liczby wybranych delegatow.

II. Organizacja obrad (Punkty 1-5 porzadku)

1. Otwarcie i wybor Przewodniczacego: WZ/KD otwiera Prezes Zarzadu ROD
(lub Wiceprezes). Nastepnie uczestnicy wybieraja Przewodniczacego WZ/KD,
ktory przejmuje prowadzenie obrad.

Wazne — Kto NIE moze by¢ Przewodniczgcym Zebrania: Zgodnie z § 34 ust. 5
Statutu PZD oraz uchwatami organow nadrzednych, funkcji tej nie mogq petnic:
* Prezes Zarzgdu ROD;



* Przewodniczqcy Komisji Rewizyjnej ROD;
* Osoby odwolane z organow lub z orzeczonym zakazem petnienia funkcji;

* Osoby naruszajgce przepisy ustawy o ROD (zamieszkujgce na dzialce,
posiadajgce ponadnormatywngq altaneg).

2. Prezydium i Protokolant Przewodniczacy proponuje sktad Prezydium.
Protokolanta wyznacza samodzielnie Przewodniczacy zebrania.

3. Dokumenty porzadkowe Zebranie zatwierdza w gtosowaniu:
« Regulamin obrad (odczytany, chyba Ze zebrani postanowig inaczej).

o Porzadek obrad (mozliwa jest jego modyfikacja, o ile zmiany zostang
przeglosowane).

4. Wybor Komisji WZ/KD wybiera Komisj¢ Mandatowg oraz Komisj¢ Uchwat
1 Wnioskow. W razie potrzeby (wybory uzupetniajace) powotuje si¢ takze
Komisje Wyborcza, za§ w przypadku decyzji o wyborach tajnych — rowniez
Komisje Skrutacyjna.

I11. Czes¢ sprawozdawcza (Punkty 610 porzadku)

W tej czesci organy ROD rozliczajg si¢ ze swojej dzialalnosci za rok ubiegty.

1. Sprawozdania Zarzadu: Prezes (lub inny cztonek Zarzadu) przedstawia
sprawozdanie merytoryczne i finansowe.

2. Informacja o kontrolach: Punkt realizowany tylko wtedy, gdy w ROD
odbyta si¢ kontrola organu nadrzednego. Zarzad informuje o wynikach, ale
nie ma obowiazku udostepniania protokotow.

3. Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej: Przewodniczagcy Komisji
przedstawia sprawozdanie z dziatalnosci tego organu.

4. Ocena i wnioski Komisji Rewizyjnej: Jest to odrgbny dokument od
sprawozdania z dziatalno$ci. Komisja przedstawia ocen¢ pracy Zarzadu i
stawia wniosek o zatwierdzenie (lub odrzucenie) sprawozdan Zarzadu.

5. Protokol Komisji Mandatowej: Stwierdzenie prawomocnos$ci obrad.



IV. Planowanie i oplaty (Punkty 11-13 porzadku)

1. Plan pracy i inwestycje Plan pracy okresla zadania na biezacy rok, w tym

remonty 1 inwestycje.

Wymogi dla inwestycji/remontow: Dla kazdego zadania Zarzad musi
przygotowa¢ odrebna dokumentacje: wniosek z przewidywanym
kosztem (kosztorys), zrédto finansowania oraz osobny projekt uchwaty.

Kwestia realizacji zadan inwestycyjnych lub remontowych uregulowana
zostata w przepisach zwigzkowych, przede wszystkim w uchwale nr
2/XX11/2023 Krajowej Rady PZD z dnia 15 grudnia 2023 r. w sprawie
zasad prowadzenia inwestycji i remontow w rodzinnych ogrodach
dziatkowych w Polskim Zwigzku Dziatkowcow

Kwestia sporzadzania/aktualizacji/zmian planow zagospodarowania ROD
uregulowana zostata w uchwale nr 521/2025 Krajowego Zarzadu PZD z
dnia 4 listopada 2025r. w sprawie zasad sporzqdzania i aktualizacji planow
zagospodarowania rodzinnych ogrodow dziatkowych w Polskim Zwigzku
Dziatkowcow

Powyzsze przepisy nalezy stosowaé bezwzglednie stosowac.

2. Oplaty ogrodowe WZ/KD uchwala oplaty ogrodowe na pokrycie kosztow
funkcjonowania ROD.

Sposéb kalkulacji oplaty podstawowej: Suma planowanych kosztow
funkcjonowania ROD podzielona przez powierzchnig¢ (m?) wszystkich
dziatek + kwota partycypacji uchwalona przez KR PZD = Stawka za 1 m?.

Oplaty specyficzne: Zarzad moze zaproponowac podjecie oddzielnych
uchwatl w sprawach optat: energetycznej, wodnej (uchwalane kwotowo od
dziatki podtaczonej do odpowiednich sieci ogrodowych) oraz za wywoz
Smieci.

Kiedy nie trzeba uchwala¢ oplat? Jesli w kolejnych latach (od 2027 roku)
Zarzad nie planuje podwyzek (utrzymanie stawek z poprzedniej uchwaty),
nie ma obowigzku podejmowania nowej uchwaty o optatach.

Czego NIE MOZE uchwali¢ Walne Zebranie:

* Wysokosci sktadki cztonkowskiej PZD (kompetencja KR PZD).

* Oplat za przeniesienie prawa do dziatki.
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* Oplat za "czyn spoleczny" lub innych oplat nieprzewidzianych w Statucie.

3. Preliminarze finansowe Zarzad przedstawia projekty, a Komisja Rewizyjna je
opiniuje 1 wnioskuje o przyjecie albo odrzucenie. Preliminarz nie moze zaktadac
ujemnego wyniku finansowego.

V. Dyskusja i Glosowania (Punkty 14—15 porzadku)

Po dyskusji nastepuje gtosowanie nad uchwatami przygotowanymi przez
Komisj¢ Uchwat 1 Wnioskow.

1. Zasady glosowania:
« Glosowanie jest jawne.

o Uchwaly zapadajg zwykla wiekszoscia glosow (wiecej gtosow "za" niz
"przeciw"; glosy "wstrzymujace si¢" nie sg liczone).

o W przypadku rownej liczby glosoéw "za" 1 "przeciw", uchwata nie zostaje
podjeta.

2. Wykaz obowigzkowych uchwal: WZ/KD musi podja¢ decyzje w sprawach:
1. Zatwierdzenia sprawozdania z dziatalnos$ci Zarzagdu ROD.

Zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

Zatwierdzenia sprawozdania z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej ROD.

Uchwalenia planu pracy.

Ustalenia kwoty na $wiadczenia 1 nagrody (fakultatywne).

Uchwalenia optat ogrodowych i terminu ich wnoszenia.

Realizacji zadan inwestycyjnych/remontowych (fakultatywne).

© N kWD

Wykonania/aktualizacji  (zmiany) planu zagospodarowania ROD
(fakultatywnie)

9. Uchwalenia preliminarza finansowego.

V1. Sprawy organizacyjne i zakonczenie (Punkty 16—20 porzadku)
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1. Zmiany w skladach organow (Fakultatywne) Jesli zachodzi taka potrzeba,
realizowane sg punkty dotyczace:

« Zatwierdzenia kooptacji cztonkow organdéw (dokonanej przez organy w
trakcie roku).

o  Wyborow uzupehiajacych (w przypadku wakatéw lub braku zatwierdzenia
kooptacji).

2. Sprawy rozne i zakonczenie Wolne wnioski i dyskusja na istotne tematy
niezwigzane bezposrednio z podejmowanymi uchwatami. Po wyczerpaniu
porzadku Przewodniczacy zamyka zebranie.

3. Podpisanie dokumentow Dla wazno$ci dokumentacji wymagane sg podpisy:
o Protokot z zebrania: Przewodniczacy WZ/KD 1 Protokolant.

o Uchwaly: Przewodniczacy WZ/KD 1 Przewodniczacy Komisji Uchwat 1
Whnioskow.

« Protokoly komisji: Przewodniczacy WZ/KD 1 Sekretarz danej komisji.

Rozdzial 4 — Zatwierdzenie osob kooptowanych i
wybory uzupekiajace

1. Zatwierdzenie kooptacji do organéw ROD

Zgodnie z § 41 ust. 3 Statutu PZD, jezeli w okresie od ostatniego zebrania
doszto do zmian w skladzie organu poprzez kooptacjg, organ ten (Zarzad lub
Komisja Rewizyjna) ma bezwzgledny obowigzek przedstawi¢ na najblizszym
WZ/KD nowych cztonkoéw w celu ich zatwierdzenia.

1. Procedura: WZ/KD podejmuje uchwate w sprawie zatwierdzenia
powolania danej osoby w sktad organu.

2. Skutki braku zatwierdzenia: Jezeli zebranie nie podejmie uchwaly o
zatwierdzeniu lub odmowi zatwierdzenia, mandat dokooptowanego
cztonka wygasa natychmiast. Skutkuje to powstaniem wakatu, ktory nalezy
uzupeli¢ w drodze wyborow uzupehliajacych w dalszej czes$ci tego
samego WZ/KD.

I1. Wybory uzupelniajace
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WZ/KD sprawozdawcze, w mysl § 66 ust. 3 Statutu PZD, posiada
uprawnienie do dokonywania wyborow uzupeiniajacych.

1. Kiedy nalezy przeprowadzi¢ wybory? Wybory uzupelniajace sg konieczne w
przypadku:

« Wystgpienia wakatu w organie ROD (np. rezygnacja, $mier¢, odwolanie).
« Konieczno$ci wyboru delegata na Okregowy Zjazd Delegatow.
« Niezatwierdzenia przez WZ/KD kooptacji cztonka organu.

« Konieczno$ci wyboru catego organu (gdy wygasty mandaty ponad 50%
sktadu).

o Zastgpienia organu komisarycznego organem statutowym.

2. Rola Komisji Wyborczej Wobec koniecznosci przeprowadzenia wyborow,
WZ/KD musi powota¢ Komisje Wyborczg.

o Zglaszanie kandydatow: Prawo do zgtaszania kandydatow posiada kazda
osoba uprawniona do glosowania obecna na WZ/KD.

« Rejestracja: Komisja rejestruje zgloszenia, a Przewodniczacy Komisji
prezentuje liste kandydatow uczestnikom WZ/KD.

II1. Kandydaci do organéw ROD

1. Kto moze kandydowaé¢? Zasadg jest, ze kandydatem do organow ROD moze
by¢ kazdy czlonek zwyczajny PZD posiadajacy prawo udziatu w WZ/KD.

Kandydowanie pod nieobecnos¢: Cztonek PZD nieobecny na zebraniu moze
zosta¢ wybrany do organu, pod warunkiem, ze wcze$niej ztozyl pisemne
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na kandydowanie.

2. Ograniczenia i zakazy (Kto NIE moze kandydowac¢?) W sktad organow PZD
nie moga wchodzi¢:

« Osoby niebedace cztonkami PZD.

o Czlonkowie innego organu na tym samym szczeblu w tym samym ROD
(nie mozna faczy¢ funkcji w Zarzadzie 1 Komisji Rewizyjnej).
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e Osoby bliskie cztonkow organow na danym szczeblu oraz ich
matzonkowie (zakaz powigzan rodzinnych wewnatrz organow jednego
ROD).

« Osoby odwotane z organdw lub objete zakazem pelnienia funkcji (zgodnie
z § 43 ust. 5 Statutu PZD).

« Osoby zamieszkujace na dzialce w ROD.

« Osoby posiadajace altang ponadnormatywng (naruszajacg art. 12 ustawy o
ROD).

« Czlonkowie Komisji Skrutacyjnej (jesli powotano ja do przeprowadzenia
wyborow tajnych).

3. Obowiazek informacyjny Zarzadu Zarzad ROD powinien przekaza¢ Komisji
Wyborczej informacje dotyczace ewentualnych przeszkéd prawnych
uniemozliwiajagcych konkretnym osobom kandydowanie (np. informacje o
orzeczonych karach statutowych).

Rozdzial 5 — Obowiazki Zarzadu ROD po Walnym Zebraniu

I. Przekazanie dokumentacji do organu nadrzednego (Okregu lub Rejonu)

Zarzad ROD ma obowigzek przekaza¢ komplet dokumentow z WZ/KD
Zebrania do wlasciwego organu wyzszego stopnia.

« Do kogo wysta¢? Dokumenty nalezy przekaza¢ do Okregowego Zarzadu.

o Wyjgtek: Jezeli na obszarze dzialania danego ROD powotano
Jednostke Rejonowq, dokumenty nalezy przekazaé do Zarzgdu
Rejonowego.

o Termin: Dokumenty nalezy przekaza¢ niezwlocznie, nie pozniej niz w
ciggu 14 dni od daty zakonczenia zebrania.

Wykaz wymaganych dokumentow: Zarzad przekazuje uwierzytelnione kopie
dokumentow (podpisane przez Prezesa Zarzadu ROD 1 opatrzone pieczecia
ogrodu). W sktad kompletu wchodza:
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1. Protokot z Walnego Zebrania (Konferencji Delegatow).

2. Protokoly Komisji: Mandatowej, Uchwal 1 Wnioskow oraz Wyborczej
(jesli odbywaty si¢ wybory).

3. listy obecnosci cztonkéw PZD (lub delegatow).

4. Wszystkie podjete uchwaly wraz z zalacznikami (sprawozdania
merytoryczne 1 finansowe, preliminarze, plany pracy).

5. Ankiety nowo wybranych cztonkéw organdéw (w przypadku wyborow
uzupetniajacych).

I1. Zawiadomienie dzialkowcow o oplatach ogrodowych

Jest to jeden z wazniejszych obowigzkéw finansowych. Bez prawidtowego
ogloszenia, Zarzad ROD nie moze skutecznie nalicza¢ odsetek za zwloke, ani
wypowiada¢ umow dzierzawy za zalegtosci platnicze.

1. Termin ogloszenia: Informacj¢ o uchwalonych optatach nalezy poda¢ do
wiadomosci na co najmniej 14 dni przed uptywem terminu ich ptatnosci, jednak
nie pozniej niz do konca miesigca poprzedzajacego ten termin.

2. Sposob ogloszenia: Zgodnie z § 161 ust. 1 Statutu PZD, zawiadomienie
nastepuje poprzez zamieszczenie informacji w miejscu umozliwiajacym kazdemu
dziatkowcowi zapoznanie si¢ z nig, w szczegolnosci:

« na tablicach informacyjnych w ogrodzie;
« na stronie internetowej ROD (jesli ogréd ja posiada).

Wazne: Ze wzgledu na ochrong danych osobowych (RODO), na tablicach nie
wolno wywieszac list dluznikéw z imieniem, nazwiskiem lub numerem dziatki.

II1. Obowiazek informacyjny — Informacja finansowa

Zarzad ROD ma statutowy obowigzek zapewnienia transparentnosci
finansowej wobec wszystkich dziatkowcow (nie tylko tych obecnych na WZ/KD).

Zgodnie z § 162 Statutu PZD, Zarzad ROD musi sporzadzi¢ 1 udostepnic
dziatkowcom informacj¢ finansowa dotyczaca prowadzenia ROD za rok
poprzedni.
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o Termin: Najpdzniej do dnia 1 lipca.

« Forma: Wywieszenie na tablicach ogrodowych lub publikacja na stronie
internetowej ROD.

IV. Realizacja uchwal Walnego Zebrania

Zgodnie z § 73 pkt 2 Statutu PZD, jednym z podstawowych obowigzkow
Zarzadu ROD jest realizacja uchwat WZ/KD. Zarzad jest organem wykonawczym,
czyli musi niezwlocznie przystapi¢ do wdrazania decyzji najwyzszego organu w
ogrodzie.

Obowigzek ten dotyczy wszystkich sfer dziatalnosci ROD, w szczegolnosci:

« Uchwal organizacyjnych i porzadkowych: Wprowadzenie w zycie zmian w
zasadach funkcjonowania ogrodu, jesli takie zostaty uchwalone.

o Uchwal finansowych: Przestrzeganie przyjetego preliminarza finansowego
1 planu pracy na dany rok.

o Uchwal inwestycyjnych 1 remontowych: Jest to przykiad uchwat
wymagajacych szczegolnego zaangazowania. Jezeli Walne Zebranie
podjeto decyzje o realizacji zadania inwestycyjnego, Zarzad ROD ma
obowigzek podja¢ konkretne kroki, takie jak: ogloszenie przetargow lub
konkursow ofert, wybor wykonawcow, podpisanie umow oraz
zabezpieczenie srodkow finansowych zgodnie z przyjetym planem.
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Rozdzial 6 — Konferencja Delegatow i Zebrania w Sektorach

I. Kiedy i jak podja¢ decyzje o organizacji Konferencji Delegatow?

Zgodnie z § 58 ust. 1 Statutu PZD, Walne Zebranie moze zosta¢ zastapione
Konferencja Delegatdw, jezeli ROD liczy ponad 300 cztonkéw zwyczajnych PZD.

Obowiazkowa uchwala Zarzadu ROD: Aby zastgpi¢ Walne Zebranie
Konferencja Delegatow, Zarzad ROD musi podja¢ uchwale w sprawie organizacji
w ROD konferencji delegatow. Bez tego formalnego aktu, zwotanie konferencji
jest niemozliwe. W tresci tej uchwaty Zarzad okresla:

1. Podziat ogrodu na sektory: Nalezy dazy¢ do tego, aby sektory obejmowaty
zwarte grupy dzialek (np. konkretne aleje lub wyodrgbnione czesci ogrodu).

2. Liczbe delegatow wybieranych z kazdego sektora (klucz wyborczy):
Nalezy ustali¢ parytet (np. 1 delegat na 10 cztonkéw PZD), dbajac o zasade
reprezentatywnos$ci — kazdy sektor powinien mie¢ liczbe delegatow
proporcjonalng do liczby dziatkowcow w nim uzytkujacych dziatki.

I1. Zebrania w Sektorach (ZS) — procedura wyboru delegatow

Zanim odbedzie si¢ wlasciwa KD, Zarzad musi przeprowadzi¢ zebrania w
poszczegolnych sektorach w celu wyboru delegatow na KD.

1. Kompetencje ZS — co moze, a czego nie?
To kluczowa zasada, o ktorej muszg pamigta¢ Zarzady:

o Jedyna kompetencja: ZS posiada tylko jedng kompetencje — wybor
delegatéw na KD.

o« Brak uchwal: ZS nie podejmuje uchwal. Wszelkie decyzje ZS
wykraczajace poza wybodr delegatow (np. wnioski dotyczace inwestycji czy
oplat) nie sg wigzace dla organéw PZD. Maja one jedynie charakter opinii,
postulatéw lub stanowisk, ktore delegaci mogg p6zniej przedstawi¢ na KD.

o Potwierdzenie wyboru: Fakt wyboru delegatow stwierdza si¢ w dwoch
dokumentach: w protokole z ZS oraz w protokole Komisji Wyborczej ZS.
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2. Zwolanie ZS:
o 7S zwoluje Zarzad ROD w drodze uchwaty.

« Zawiadomienia o terminie i miejscu zebrania nalezy dostarczy¢ czlonkom
danego sektora na co najmniej 14 dni przed terminem.

o Dopuszczalna jest forma papierowa lub elektroniczna (e-mail), jesli
dziatkowiec wyrazit na nig pisemng zgode.

3. Uczestnicy i Przewodniczacy ZS:

o Prawo udzialu w ZS maja wylacznie cztonkowie PZD posiadajacy prawo
do dzialek znajdujacych si¢ na obszarze tego konkretnego sektora. Inne
osoby (np. czlonkowie Zarzadu nieposiadajacy dziatki w tym sektorze)
moga bra¢ udziat w zebraniu, bez prawa glosu.

o ZS otwiera czlonek Zarzadu ROD, po czym uczestnicy wybieraja
Przewodniczacego ZS.

« Ktonie moze by¢ Przewodniczacym ZS? Zgodnie z § 34 ust. 5 Statutu PZD,
funkcji tej nie moze petni¢ Prezes Zarzadu ROD, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej ROD, a takze osoba objeta zakazem petnienia funkcji w
organach.

4. Protokol z Zebrania Sektorowego

Z przebiegu ZS sporzadza si¢ protokol, w ktorym opisuje si¢ przebieg
wyborow.

« Protokolant: Wyznacza go Przewodniczacy ZS.

« Podpisy: Protokét podpisuje Przewodniczacy ZS wraz z przedstawicielem
Zarzadu ROD obecnym na zebraniu.

5. Waznos¢ wyborow

Zebrania w sektorach odbywaja si¢ na zasadach ogdlnych przewidzianych dla
WZ. Oznacza to, ze dla waznosci wybordéw zebranie moze odbyc¢ sie¢:

o w I terminie (obecno$¢ ponad 50% uprawnionych cztonkéw z sektora);

o w II terminie (bez wzgledu na frekwencje), o ile informacja o drugim
terminie zostata zawarta w zawiadomieniu.

18



6. Mandat delegata:
« Delegaci wybierani sg przez ZS na okres catej kadencji organow PZD.

« W latach pomigdzy kampaniami sprawozdawczo-wyborczymi, ZS zwotuje
si¢ tylko w razie konieczno$ci wybordw uzupethiajacych (np. gdy delegat
zrzekt si¢ mandatu, utracit cztonkostwo w PZD lub zmart).

I11. Konferencja Delegatow — zasady odbywania

Do KD majg zastosowanie postanowienia Statutu dotyczace walnych
zebran, chyba ze statut stanowi inaczej (§ 58 ust. 8 Statutu PZD). W efekcie KD
zwoluje si¢ tak samo jak WZ. KD posiada tez wszystkie kompetencje 1 zadania
WZ Sprawozdawczego. Obowigzuja jednak zaostrzone rygory dotyczace
frekwencji.

1. Uczestnicy KD:

o Delegaci: Tylko oni posiadajg czynne prawo wyborcze (moga gtosowac
nad uchwatami).

o Czlonkowie organow ROD (Zarzad, Komisja Rewizyjna): Maja prawo
udziatu z glosem doradczym (moga zabiera¢ glos, sktada¢ wyjasnienia i
wnioski), ale nie mogg glosowac, chyba Ze zostali wybrani na delegatow w
swoich sektorach.

o Goscie: Przedstawiciele organdw wyzszych PZD oraz zaproszeni goscie
(bez prawa glosu).

2. Kworum — bezwzgledny wymog 50%
Jest to najwazniejsza roznica wzgledem zwyklego WZ:

« KD jest wazna (prawomocna) tylko wtedy, gdy bierze w niej udzial ponad
potowa (50%) wybranych delegatow.

« WAZNE: Przepisy o drugim terminie nie maja zastosowania do
Konferencji Delegatow.

3. Utrata kworum w trakcie obrad

Liczba delegatow jest weryfikowana przez Komisj¢ Mandatowa. W razie
formalnego stwierdzenia, ze na sali nie ma ponad potowy delegatow, KD nie moze
podejmowa¢ zadnych wigzacych uchwat (np. o optlatach czy zatwierdzeniu
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sprawozdan). Jezeli nie mozna przywroci¢ kworum, przewodniczacy musi

zamkna¢ obrady, a Zarzad ROD jest zobowigzany zwota¢ KD w innym terminie.

4. Procedura obradowania

Przebieg samej KD jest tozsamy z przebiegiem WZ:

Wybor Przewodniczacego KD 1 Prezydium.
Powotanie Komisji (Mandatowej, Uchwal 1 Wnioskow).

Referowanie spraw i1 glosowanie nad uchwalami (zwykla wigkszoscia
glosow, w glosowaniu jawnym).
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Rozdzial 7 — Zalecenia i porady

W niniejszym rozdziale zebrano praktyczne wskazdwki dotyczace kwestii
proceduralnych, ktore czegsto budzg watpliwosci w trakcie obrad.

1. Prawa malzonkow — dzialkowcow

1. Czynne prawo wyborcze Jest to prawo do udzialu w glosowaniach nad
uchwatami oraz w wyborach do organéw i komis;ji.

o Zasada: Przystuguje ono wszystkim czlonkom PZD.

« Malzonkowie: Jezeli oboje matzonkowie posiadajg prawo do tej samej
dziatki 1 sg cztonkami PZD, kazdemu z nich przystuguje jeden niezalezny
glos.

2. Bierne prawo wyborcze Jest to prawo do kandydowania 1 bycia wybieranym
do sktadu organéw PZD oraz komis;ji zebraniowych.

o Ograniczenie: Zgodnie z § 34 ust. 3 Statutu PZD, matzonkowie nie moga
by¢ jednoczes$nie czlonkami organéow ROD wybieranych przez WZ/KD
(nie mogg zasiada¢ razem w Zarzadzie oraz nie mogg by¢ czlonkami
Zarzadu 1 Komisji Rewizyjnej).

o Zalecenie: Mimo braku wyraznego zakazu statutowego, zaleca si¢, aby do
komisji WZ/KD (np. Mandatowej, Skrutacyjnej) réwniez nie wybieraé
matzonkéw ani 0sob bliskich (w rozumieniu § 5 ust. 1 pkt 9 Statutu PZD).

II. Podejmowanie uchwal a glosy wstrzymujace si¢

Zgodnie z § 47 ust. 4 Statutu PZD, uchwaty sa wazne, jezeli zostaty podjete
zwykla wiekszos$cia glosow.

1. Definicja zwyklej wiekszosci Uchwala zostaje podjeta, gdy liczba glosow
oddanych ,,za” jest wicksza od liczby glosow ,,przeciw”.

2. Glosy wstrzymujace si¢ Glosy te nie majg wplywu na wynik glosowania i
nie sg brane pod uwage przy ustalaniu wigkszosci. Licza si¢ tylko glosy
decydujace (za/przeciw).
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Wazne — Kworum: Statutowa zasade¢ podejmowania uchwat ,,przy obecnosci
ponad polowy cztonkdéw™ stosuje si¢ z zastrzezeniem wyjatku dla drugiego
terminu WZ, gdzie uchwaty sg wazne bez wzgledu na liczbg obecnych.

I11. Protokol z Walnego Zebrania (Konferencji Delegatow)

Sporzadzenie protokotu jest bezwzglednym obowigzkiem, wynikajacym z
konieczno$ci udokumentowania przebiegu najwyzszego organu w ROD.

1. Sporzadzanie protokotu

o Osoba odpowiedzialna: Protokolant wyznaczony przez
Przewodniczacego WZ/KD.

o Tresé: Protokot musi wiernie odzwierciedla¢ przebieg obrad i1 podjete
decyzje. Powinien zawiera¢ w szczegolnosci informacje o:

o Otwarciu zebrania, wyborze Przewodniczacego 1 Prezydium.
o Przyjeciu porzadku obrad 1 regulaminu.

o Stwierdzeniu prawomocnosci przez Komisj¢ Mandatow3.

o Przebiegu dyskusji (kto zabierat glos 1 w jakiej sprawie).

o Wynikach wszystkich glosowan.

o Podjetych uchwatach (z podaniem ich numerdéw 1 tytutéw).

2. Formalnos$ci koncowe Protokét podpisuja Przewodniczacy WZ/KD oraz
Protokolant. Dokument powinien zosta¢ opatrzony pieczgcig ROD.

IV. Nagrywanie przebiegu zebrania

Rejestracja dzwieku lub obrazu z przebiegu WZ/KD jest dopuszczalna
wylacznie w celach pomocniczych (jako materiat do sporzadzenia protokotu).

« Warunek konieczny: Mozliwo$¢ nagrywania musi zosta¢ przewidziana 1
zatwierdzona w Regulaminie obrad przyjetym przez uczestnikOw na
poczatku WZ/KD. Nagranie takie stanowi wowczas zatgcznik do protokotu.
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V. Wykluczenie czlonka PZD z obrad

Przepisy wewnatrzzwigzkowe nie reguluja wprost procedury wypraszania
cztonka PZD z sali obrad, jednak nie zawierajg tez zakazu takiego dziatania.

Kiedy jest to dopuszczalne? Wykluczenie uczestnika jest $rodkiem
ostatecznym, dopuszczalnym w sytuacji, gdy dana osoba drastycznie
zakloca przebieg WZ/KD, uniemozliwiajac realizacj¢ statutowych zadan
tego najwyzszego organu w ROD.

Decyzja: Uprawnienie do podjecia decyzji o wyproszeniu (wykluczeniu z
dalszych obrad) nalezy do uczestnikow WZ/KD (np. poprzez gtosowanie
porzadkowe), a nie jednoosobowo do Przewodniczacego.

23



